振替休日通知書

令和　　年　　月　　日
株式会社　　　　　 　　
部署名：　　　　　　　部　　　　　　　　　様

就業規則第　　条に定める振替休日の規定に基づき、以下のとおり休日と出勤日を振り替えます。


	休日から出勤日となる日
	令和　　年　　月　　日

	出勤日から休日となる日
	令和　　年　　月　　日




※ 休日から出勤日となる日の所定労働時間は、通常の出勤日の所定労働時間と同じです。
※ 休日から出勤日となる日の労働に対しては、休日手当（休日割増賃金）は発生しません。
※ 出勤日から休日となる日には、原則出勤できません。
以上
