
時間外勤務申請書
令和　　年　　月　　日

	[bookmark: _Hlk498510964]社員番号
	
	部署名
	

	氏　名
	



以下のとおり時間外勤務を希望したく、申請いたします。
（該当する□に✔を入れ、空欄に記入してください）
	勤務日時
	令和　　年　　月　　日
　　：　　～　　；　　

	時間外労働
	　　時間　　分（合計　　時間　　分）

	申請の理由
	





	業務内容
	






	深夜・休日
	□ 深夜労働（22時から翌5時まで）を含む

	
	□ 休日労働（法定休日）である ※別途「休日出勤届」を提出すること

	特記事項／備考
	









	上　長　確　認　欄

	
	
	

	
	
	



